LSMU BIBLIOTEKA IR INFORMACIJOS CENTRAS

NAUDOJIMOSI TAISYKLES

I. BENDROJI DALIS

1. LSMU biblioteka ir informacijos centras (toliau biblioteka) yra universiteto padalinys. Ji veikia vadovaudamasi Lietuvos respublikos jstatymais,
Vyriausybés nutarimais, Rektoriaus jsakymais, Bibliotekos nuostatais ir $iomis taisyklémis.

2. Bibliotekos fondai yra nacionalinis turtas, saugomas valstybés jstatymy nustatyta tvarka. Naudotis biblioteka turi teis¢ visi Lietuvos respublikos ir
uzsienio $aliy pilieciai, juridiniai asmenys, taciau prioritetas teikiamas universiteto bendruomenei.

3. Biblioteka teikia informacines paslaugas, uztikrina prieiga prie informaciniy istekliy, kaupia spaudiniy, elektroniniy ir nepublikuoty dokumenty fonda,
padedantj jgyvendinti studijy, mokslo ir testinio mokymo tikslus.

4. Naudojimasis biblioteka nemokamas, i§skyrus numatytas paslaugas, kuriy kainos patvirtintos Rektoriaus jsakymu, atsizvelgiant j Lietuvos respublikos
Kultiiros ministerijos patvirtinta ,,Bibliotekos teikiamy paslaugy sarasa”.

5. Bibliotekos paslaugos teikiamos tik skaitytojo bilietg turintiems vartotojams.

Il. APTARNAVIMO TVARKA

1. Registracija

1.1. LSMU studentai ir darbuotojai registruojami pagal atitinkamy Universiteto padaliniy pateiktus anketinius duomenis arba pagal pateikta
galiojantj Lietuvos studento /Universiteto darbuotojo pazyméjima/, kuris yra ir skaitytojo bilietas.

1.2 Kitiems asmenims, pateikus asmens dokumentg (Lietuvos studento paZyméjima, pasg, asmens tapatybés kortele ir kt.), iSduodamas laikinas
skaitytojo bilietas, galiojantis vienerius metus.

1.3. Kiekvienas naujas vartotojas supazindinamas su ,,Naudojimosi biblioteka taisyklémis’’ ir vartotojy sarase parasu jsipareigoja jy laikytis.
2. Dokumenty uzsakymas

2.1. Dokumentai i§ saugykly uzsakomi internetu.

2.2. Skaitomiausi vadovéliai gali biiti rezervuojami i§ anksto internetu.

2.3. Dél dokumenty uzsakymo i kortelinio bibliotekos katalogo, kreiptis j bibliotekininka

2.4.Informacija apie uzsakymy eigg teikia bibliotekininkas bei elektroninio katalogo pozicija ,,Uzsakyti leidiniai’’ Uzsakyti dokumentai saugomi
abonemente dvi dienas.
3. Dokumenty skolinimas

3.1. Dokumentai (spaudiniai, kompaktiniai diskai ir kt.) skolinami j namus tik turintiems skaitytojo bilieta universiteto studentams, darbuotojams,
turintiems darbuotojo pazymeéjima arba asmens tapatybés kortele bei laikiniesiems vartotojams, jsiregistravusiems su garantiniu rastu.

3.2. LSMU studentams (magistrantams, rezidentams, doktorantams) iSduodamy vadovéliy kiekis neribojamas, uzsakant i§ saugykly - 5 vienodo
iSdavimo termino dokumentai , LSMU darbuotojams i§duodamy dokumenty skaiéius — 15.

3.3. Uzsakytus dokumentus gali atsiimti tik pats vartotojas, iSimtis taikoma nejgaliems asmenims- jy vardu dokumentus gali paiimti jgaliotas
asmuo, pateikes savo ir nejgaliojo asmens dokumenta.

3.4. Skolinantis bibliotekos dokumentus, biitina patikrinti jy kokybe ir informuoti bibliotekininkg. UZ sugadinta dokumentg atsako paskutinis juo
naudojesis vartotojas.

3.5. Reti ir vertingi dokumentai, informaciniai (enciklopedijos, Zodynai, zinynai), periodiniai dokumentai, rankra$¢iai, disertacijos, habilitaciniai
darbai, jy santraukos, magistry darbai j namus neiSduodami ir skaitomi tik skaityklose.

3.6. Dokumentus i$sinesti i§ bibliotekos galima tik uzregistravus iSdavima prie savitarnos kompiuteriy arba pas bibliotekininka.

3.7.Grazinimo terminai nustatomi atsizvelgiant j dokumenty egzemplioriy kiekj, paklausa, studijy programa. Juos galima testi 4 kartus internetu,
jeigu juy neuzsake kiti vartotojai. ISduoty dokumenty grazinimo terminas nurodytas dokumento iSdavimo lapelyje arba pats vartotojas tikrina
elektroniniame kataloge.

3.8.CD ir DVD grazinami tik aptarnavimo postuose.
4. Dokumenty grazinimas

4.1 .Dokumento identifikatorius atpazjsta jj paémusj vartotoja, todél paimta kito asmens dokumenta grazinti kaip savo nejmanoma.

4.2. Uz laiku negrazinta dokumenta imamas mokestis - 0.50 Lt uz kiekvieng pavéluota diena.

4.3. Bibliotekos dokumentus privaloma grazinti pasibaigus grazinimo terminui, ieinant akademiniy atostogy, laikinai / visiSkai nutraukus studijas
ar darbo sutartj, o pametus — atsiskaityti.

4.4. Dokumentai su kity biblioteky spaudais nepriimami.
5.Naudojimasis dokumentais skaityklose

5.1. Atviry fondy dokumentai pasinaudojus paliekami ant stalo arba knygy vezimélyje.

5.2. Persinesti dokumentus j kitas skaityklas galima tik leidus bibliotekininkui.

5.3. Skaitykly dokumentai, pazyméti specialiu Zenklu, skolinami j namus.
6. Naudojimasis kompiuteriais

6.1. Interneto skaitykloje esanciais kompiuteriais gali naudotis visi BIC uzsiregistrave vartotojai.



6.2. Bibliotekos kompiuteriai skirti naudotis internetu, medicinos duomeny bazémis, bibliotekos elektroniniu katalogu bei medicinos duomeny
bazémis lazeriniuose diskuose (CD-ROM).

6.3. Kompiuteriai $alia lentyny yra skirti tik paieskai elektroniniame kataloge.

6.4. Kompiuteriai multimedia klaséje skirti CD, DVD ir vaizdo bei garso byly perzitirai.

6.5. Individualiai skolinamais kompiuteriais ir jy priedais leidZziama naudotis tik BIC patalpose.

6.6. Paskolinti kompiuteriai ar jy priedai privalo baiti grazinti tg pacia dieng, ne véliau, kaip likus pusantros valandos iki BIC darbo dienos
pabaigos.

6.7. Asmeninés bylos ir dokumentai nesaugomi.

6.8. Slaptazodzius keisti draudziama.

6.9. Plansetiniai kompiuteriai skirti paieskai dokumenty bazése, visatekséiy dokumenty skaitymui, vaizdo ir garso medziagos mokslui ir
studijoms perzitirai.

6.10. Bibliotekoje veikia belaidis interneto ry8ys, galima naudotis savais ne$iojamais kompiuteriais visose skaityklose.

6.11. Jrasinéti bylas galima tik j ,,Z’’diska, susikiirus savo direktorija.

6.12. Trinti esancias bylas, instaliuoti programas, keisti programy konfiguracija grieZtai draudziama.

7.Naudojimasis darbo vietomis

7.1. Darbo vietos 2,3,4 auksty skaityklose skirtos tik individualiam darbui.

7.2. Probleminiam/grupiniam mokymuisi darbo vietos rezervuojamos i§ anksto ne mazesnei kaip 5 asmeny grupei, rezervavimo trukmé — 2
akademinés valandos. Grupinio mokymosi klasése darbo vietos einamai dienai nerezervuojamos.

7.3. Jeigu rezervuotose grupinio mokymosi skaityklose buvo naudojamos multimedijos priemonés, uz jas atsako rezervavima uZregistraves
asmuo.

8.Naudojimosi spintelémis tvarka
8.1. ISeidami i§ bibliotekos privalote pasiimti i§ spinteliy asmeninius daiktus ir palikti raktelius durelése.
8.2. Nedarbo metu spintelés su paliktais daiktais bus iSkraustytos ir pakeistos jy spynelés.
8.3. Nustatytos tvarkos pazeidéjai asmeninius daiktus galés atsiimti tik pateike praSyma ir atlygine nuostolius.

I1l. MOKAMOS PASLAUGOS

1. Bibliografiniy sarasy sudarymas.

2. Savarankiskas kopijavimas ir spausdinimas.

3. TBA paslaugos: dokumenty ar jy kopijy uzsakymas i§ kity biblioteky.
4. Teminés paieskos, visatekscio straipsnio paieska.

5. Plakaty maketavimas ir spausdinimas.

IV. SKAITYTOJU TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE
1.Vartotojo teisés

1.1. Nustatyta tvarka skolintis i$ bibliotekos dokumentus, naudotis skaitykly fondais, elektroniniais informacijos iStekliais ir vartotojams skirtais
kompiuteriais bei mokamomis paslaugomis (Mokamy paslaugy sarasas).

1.2. Teikti uzklausas, pratesti dokumenty grazinimo terminus, i$ anksto uzsakyti dokumentus.

1.3. Gauti i§samig informacija apie bibliotekos fonda ir teikiamas paslaugas.

1.4. Pareiksti savo nuomong Zodziu ir raStu apie bibliotekos darba.

2. Vartotojo pareigos

2.1. Tausoti ir saugoti bibliotekos dokumentus, negadinti inventoriaus.
2.2. Bibliotekos patalpose netrukdyti dirbti kitiems.

2.3. Dirbant skaityklose nesinaudoti mobilaus rysio telefonais.

2.4. Bibliotekoje laikytis elgesio vieSose vietose taisykliy.

3. Bibliotekos vartotojams, nesilaikantiems nustatytos tvarkos, terminuotai ar visam laikui gali buti atimta teisé naudotis bibliotekos teikiamomis
paslaugomis.

4. Vartotojy atsakomybé

4.1. Uz prarastg ar sugadinta bibliotekos dokumenta, kompiuterj ar jo prieda privaloma atlyginti tokiu paciu arba kitu, lygiaver¢iu jam paklausa ir
rinkos kaina, dokumentu.
4.2. Uz nelaiku grazinta dokumenta sumokéti delspinigius.



V. BIBLIOTEKOS PAREIGOS IR TEISES

1. Bibliotekos pareigos

1.1. Informuoti skaitytojus apie savo fondg ir teikiamas paslaugas.
1.2. Uztikrinti galimybe¢ naudotis bibliotekos fondais.
1.3. Nuolat tobulinti skaitytojy aptarnavima.

2. Bibliotekos teisés

2.1. Imti delspinigius uz bibliotekos dokumenty negrazinima nurodytu laiku.
2.2. Neaptarnauti vartotojy, nuolat pazeidinéjanciy bibliotekos taisykles.
2.3. Ispéti skolininkus.

2.4, Paprasyti vartotoja parodyti i§sineSamus i$ bibliotekos dokumentus.

2.5. Teikti mokamas paslaugas Rektoriaus jsakymu patvirtintomis kainomis.
2.6. Neaptarnauti vartotojy paskuting ménesio darbo diena.

2.7. Prireikus papildyti ir keisti Sias taisykles.



